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Zapytanie ofertowe nr 3/9.1/CH/Z
z dnia 30.11.2021

na organizacje¢ i przeprowadzenie szkolenia zawodowego ,,Florystka z obstuga kasy

fiskalnej” wraz z egzaminem zewnetrznym

w ramach projektu ,,Od wykluczenia do aktywizacji”

I. Nazwa i adres
Zamawiajgcego

INNOVO INNOWACJE W BIZNESIE Sp. z 0.0.
Ul. Dworcowa 12

38-200 Jasto

e- mail: innovoradom@interia.pl

Il. Tryb wyboru
oferty

Postgpowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest w oparciu o Wytyczne
w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata
2014 — 2020. Do niniejszego trybu nie stosuje si¢ przepisow Ustawy Prawo Zaméwien
Publicznych.

II. Przedmiot
zamowienia

CPV80500000-8 Ustugi szkoleniowe
CPV80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe
CPV80530000-8 Ustugi szkolenia zawodowego

(\A
Opis  przedmiotu
zamowienia

Przedmiotem zamowienia jest organizacja i przeprowadzenie Szkolenia zawodowego
»Florystka z obstugg kasy fiskalnej” wraz z egzaminem zewnetrznym

dla Uczestnikow projektu ,,O0d wykluczenia do aktywizacji” wspotfinasowanego ze
srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego, w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020. Projekt realizowany
jest przez INNOVO INNOWACIJE W BIZNESIE Sp. z 0.0. w partnerstwie z Gming
Chlewiska/Gminny Os$rodek Pomocy Spotecznej w Chlewiskach. Umowa podpisana
bedzie z INNOVO INNOWACIJE W BIZNESIE Sp. z o.0.

Liczba Uczestnikéw szkolen moze ulec zmianie. Wykonawca otrzyma wynagrodzenie
za faktycznie przeszkolona i przeegzaminowang liczbe osob.

Celem projektu jest zwigkszenie szans na zatrudnienie  osdb wykluczonych
i zagrozonych wykluczeniem spotecznym zamieszkujacych na obszarach — w gminach
ponizej progu defaworyzacji znajdujacych si¢ w powiecie kozienickim, lipskim,
przysuskim, szydtowieckim, radomskim i zapobiegnigcie zjawisku wykluczenia
spolecznego i ubdstwa tych osob.

Celem szkolen jest przygotowanie Uczestnikow do nabycia kwalifikacji w zakresie
wykonywanych czynnosci i zadan zwigzanych z zawodem ,,Florystka z obstugg kasy

fiskalnej”

Wykonawca zapewni kazdemu Uczestnikowi egzamin zewnetrzny,
w ramach, ktorego Uczestnik otrzyma dokument potwierdzajacy uzyskane kwalifikacje
wydany przez wlasciwa dla danego zawodu instytucije certyfikujacg.

V. Szczegotowy
opis przedmiotu
zamowienia

Przedmiotem zamdwienia jest organizacja i przeprowadzenie szkolen zawodowego :
»~Florystka z obstuga kasy fiskalnej” wraz z egzaminem zewnetrznym - 5 0s6b

dla Uczestnikéw projektu ,,Od wykluczenia do aktywizacji” wspoétfinasowanego ze
srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego, w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020. Projekt realizowany
jest przez INNOVO INNOWACIJE W BIZNESIE Sp. z 0.0. w partnerstwie z Gming
Chlewiska/Gminny Os$rodek Pomocy Spotecznej w Chlewiskach. Umowa podpisana
bedzie z INNOVO INNOWACIJE W BIZNESIE Sp. z o.0.
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Celem projektu jest zwigkszenie szans na zatrudnienie o0s6b wykluczonych i
zagrozonych wykluczeniem spotecznym zamieszkujacych na obszarach — w gminach
ponizej progu defaworyzacji znajdujacych si¢ w powiecie kozienickim, lipskim,
przysuskim, szydtowieckim, radomskim i zapobiegnigcie zjawisku wykluczenia
spotecznego i ubostwa tych osob.

Celem szkolen jest przygotowanie Uczestnikow do nabycia kwalifikacji w zakresie
wykonywanych czynnos$ci i zadan zwigzanych z zawodem ,,Florystka z obstugg kasy
fiskalnej”

Wykonawca zapewni kazdemu Uczestnikowi egzamin zewnetrzny,
w ramach, ktorego Uczestnik otrzyma dokument potwierdzajacy uzyskane kwalifikacje

wydany przez wlasciwa dla danego zawodu instytucije certyfikujaca.

Kursy/szkolenia i egzaminy realizowane na rzecz Zamawiajagcego musza byc¢
organizowane z zachowaniem odpowiednich procedur i ograniczen, wynikajacych
z przepisdOw prawa oraz Wytycznych odpowiednich organéw Panstwa w szczegdlnosci
Ministerstwa Rozwoju Pracy i Technologii, Ministerstwa Zdrowia i Gldéwnego
Inspektora Sanitarnego.

Kursy/szkolenia i egzaminy powinny by¢ realizowane zgodnie z warunkami
wynikajacymi z aktualnego Rozporzadzenia Rady Ministréw dotyczacego okreslonych
ograniczen, nakazow i zakazoéw, w zwigzku z wystapieniem stanu epidemii COVID -19.

Przedmiot zamoéwienia obejmuje nastepujace szkolenie zawodowe:

»Florystka z obsluga kasy fiskalnej”

Czas trwania szkolenia: 100h (zajecia o charakterze teoretycznym beda trwac 45 min,
a praktyczne 60 minut). Zajecia praktyczne powinny stanowi¢ minimum 60 % czasu
trwania szkolenia

Wykonawca jest zobowiazany przedtozy¢ do akceptacji Zamawiajacego program
szkolenia zawierajgcy dokladne miejsca szkolenia oraz daty zaje¢ na 3 dni przed

podpisaniem umowy

Planowana liczba Uczestnikow szkolenia: 5 (w tym mogg znajdowaé si¢ osoby
z niepelnosprawnos$ciami)

Minimalny zakres szkolenia powinien obejmowac nastepujace zagadnienia:

* Bhpip.poz

* Podstawowe wiadomos$ci z anatomii, fizjologii i biologii ro$lin ozdobnych
* Podstawowe wiadomosci z produkcji roslin ozdobnych

* Podziat i przeglad roslin ozdobnych znajdujacych si¢ w uzyciu

* Narzedzia, naczynia i $Srodki pomocnicze stosowane do aranzacji
roslin ozdobnych

* Rosliny cigte zywe i utrwalone

* Artykuly dekoracyjne i pomocnicze stosowane w artystycznym
uktadaniu kwiatow

* Podstawowe wiadomo$ci o kompozycjach roslinnych.

* Tworzenie uktadéw kompozycyjnych z roslin ozdobnych

* Kasy fiskalne — wprowadzenie

* Estetyka i kultura handlu

* Obstuga kasy fiskalnej
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Zajecia musza odbywac si¢ na terenie Gminy Chlewiska. Podczas szkolenia, Wykonawca
powinien zapewni¢ odpowiednia spetniajaca warunki bhp i ppoz. salg szkoleniowa do
przeprowadzenia zaje¢. Zamawiajacy musi zapewni¢ produkty do zaje¢ praktycznych.
Sala szkoleniowa ma by¢ wyposazona w odpowiedniag liczbe miejsc
i stolikow dostosowang do ilosci osob szkolonych wraz z zapleczem sanitarnym:;
Wykonawca powinien zapewni¢ Uczestnikom wyposazenie, sprzgt oraz produkty
niezbedny do zaje¢ praktycznych.

Wykonawca powinien zapewni¢ badania lekarskie (jesli wymagane)

Szkolenie musi zakonczy¢ si¢ egzaminem zewnetrznym przeprowadzonym przez
niezalezna Instytucj¢ Certyfikujaca.

Godziny przeprowadzonego egzaminu nie wliczaja si¢ do czasu trwania szkolenia

Rodzaj certyfikaciji:

Efektem szkolenia bedzie nabycie kwalifikacji (konkretnych efektow uczenia sie
uzyskiwanych w toku szkolenia) potwierdzonych dokumentem (np. certyfikatem), ktory
powinien zawiera¢ informacje na temat uzyskanych przez uczestnika efektow uczenia si¢
W rozumieniu Podstawowych informacji dotyczacych uzyskiwania kwalifikacji w
ramach projektéw wspotfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego

W  wyniku przeprowadzenia szkolen zawodowych i1 egzamindéw zewnetrznych
Uczestnicy powinni naby¢é kwalifikacje. Uczestnicy przystapia do egzaminu
weryfikujacego efekty uczenia si¢ po ukonczeniu szkolenia/kursu. Zaswiadczenie o
odbyciu szkolenia/kursu otrzymajg wszyscy Uczestnicy, za$§ Certyfikaty od
upowaznionej Instytucji otrzymaja Uczestnicy, ktorzy zdadza egzamin z wynikiem
pozytywnym

W ramach szkolenia Wykonawca zapewnia:

» odpowiednio przygotowang kadre trenerskg i instruktorskg do przeprowadzenia
czesSci teoretycznej i praktycznej szkolenia oraz egzaminu,

» sale szkoleniowa, wyposazong w sprzet i meble niezbedne do realizacji
szkolenia i egzaminu, dostosowang ilosciowo i jakosciowo do liczby
Uczestnikow

» odpowiednie udogodnienia dla os6b z niepetnosprawnosciami

» materialy szkoleniowe dla kazdego uczestnika oraz produkty do prowadzenia
zaje¢ praktycznych

» catering w trakcie szkolen (serwowany ciepty positek w formie II dania + serwis

kawowy (kawa rozpuszczalna i sypana- min po 2 dziennie na osobg, herbata —
min 2 dziennie na osobg, ciastka- min. 10 sztuk dziennie na osobe, cukier,
$mietanka do kawy — min. 2 sztuki dziennie na osobg, woda — min 0,3l na
Uczestnika dziennie, oraz zapewnienie niezbgdnego sprz¢tu i naczyn)
ubezpieczenie Uczestnikow od nastgpstw nieszczesliwych wypadkow

odziez ochronng — jesli wymagana

skierowanie uczestnikow na badania lekarskie i pokrycie kosztow takich badan,
jesli takie badania sa wymagane,

przeprowadzenie zaje¢ praktycznych i teoretycznych

dokumentacje fotograficzng

zapewnienie $rodkow ochrony Covid-19 — maseczki, ptyny do dezynfekcji,
rekawiczki itp

VVV VVY

Wykonawca zobowiazuje sie do:
= rzetelnego i terminowego prowadzenie dokumentacji szkoleniowej, zgodnie
z wymogami projektu, w szczegdlnosci prowadzenie dziennikow zaje¢, list
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obecnosci, list potwierdzenia odbioru materialdow szkoleniowych, cateringu,
zaswiadczen, przeprowadzenia ankiet ewaluacyjnych na poczatku i na
zakonczenie  szkolenia, przygotowania 1 przeprowadzenia  testow
sprawdzajacych wiedzg nabyta przez Uczestnikow szkolenia, kopii wydanych
zaswiadczen
o odbyciu szkolenia, kopii certyfikatow potwierdzajacych uzyskane
kwalifikacje, protokotu egzaminacyjnego, oswiadczen uczestnikow zwigzanych
z COVID

= prowadzenia dokumentacji fotograficznej szkolenia

= niezwlocznego informowania kazdego dnia zajg¢ Zamawiajacego
w formie telefonicznej lub e-mail o nieobecnosciach Uczestnikow
na zajeciach oraz wszelkich zaistniatych problemach.

»  organizacji zaj¢¢ zgodnie z harmonogramem ustalonym z Zamawiajacym

= informowania Uczestnikow o wspotfinansowaniu szkolenia ze $rodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, Regionalny
Program Operacyjny Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020.

= Stosowania si¢ do aktualnych wytycznych w zakresie COVID -19.

= Pokrycia wszystkich kosztow zwigzanych z realizacja zamowienia tj. szkolenia
i egzaminu

Wykonawca  zapewni  kazdemu = Uczestnikowi egzamin  zewnetrzny,
w ramach, ktorego Uczestnik otrzyma dokument potwierdzajacy uzyskane
kwalifikacje wydany przez wlasciwg dla danego zawodu instytucje certyfikujaca.

Proces uzyskiwania kwalifikacji powinien:

- mie¢ ustalone standardy dotyczace kompetencji (wiedzy, umiejgtnosci
i kompetencji spotecznych) sktadajacych si¢ na dang kwalifikacj¢ opisane w jezyku
efektow uczenia si¢

-  mie¢ proces walidacji sprawdzajacy czy kompetencje = wymagane
do danej kwalifikacji zostaly osiggniete. Walidacja obejmuje identyfikacje
i dokumentacje posiadanych kompetencji oraz ich weryfikacje
w odniesieniu do wymagan okreslonych kwalifikacji. Walidacja powinna by¢
prowadzona w sposob trafny (weryfikowane s3 efekty uczenia sig¢, ktore zostaty
okreslone dla danej kwalifikacji) i rzetelny (wynik weryfikacji jest niezalezny od miejsca
czasu, metod oraz oséb przeprowadzajacych walidacje

- mie¢ proces certyfikacji, w wyniku, ktérego upowazniona instytucja nadaje dokument
stwierdzajacy posiadanie kwalifikacji, Certyfikacja powinna nastgpi¢ po walidacji
w wyniku wydania pozytywnej decyzji stwierdzajacej, ze wszystkie efekty uczenia sig¢
zostaty osiaggnigte.

Certyfikaty potwierdzajace uzyskanie kwalifikacji powinny by¢ rozpoznawalne
i uznawalne w danym $rodowisku, sektorze lub branzy.

Termin realizacji szkolenia i egzaminu: grudzien 2021 — styczen 2022

W ramach wszystkich szkolen zajecia moga odbywaé si¢ 5 dni w tygodniu (od
poniedziatku do pigtku) maksymalnie po 8h dziennie z zachowaniem bezpiecznych i
higienicznych warunkow pracy i nauki. Zamawiajacy, majac na uwadze potrzeby i
oczekiwania Uczestnikéw/czek Projektu, moze dopusci¢ mozliwos¢ skrdcenia lub
wydluzenia dziennego czasu realizacji szkolen/kurséw oraz mozliwos$¢ realizacji zajec
w soboty. Powyzsze bedzie uzgadniane z Wykonawcg na etapie sporzadzania
harmonograméw zajec .

Doktadny termin i godziny zaj¢¢ beda ustalane indywidualne w porozumieniu
z Zamawiajagcym. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ przesunigcia terminu
realizacji zamowienia na skutek wystapienia okolicznosci niezaleznych i niezawinionych
przez Zamawiajacego, ktorych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy.
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VI. Warunki
udziatu w
postepowaniu wraz
z opisem
dokonywania
oceny ich
spetnienia

Istotne warunki zamowienia:

1. Wykonawca bedzie zobowiazany do oznakowania wszystkich dokumentow
przekazywanych Uczestnikom i Zamawiajacemu, zgodnie z aktualnie obowigzujacymi
zasadami Podrecznika wnioskodawcy i beneficjenta programdw polityki spojnosci 2014-
2020 w zakresie informacji i promociji.

2. Osobag prowadzaca zajecia nie moze by¢ osoba  zatrudniona
w instytucji uczestniczacej w realizacji PO (rozumie si¢ IZ PO lub instytucje, do ktorej
1Z PO delegowata zadania zwigzane z zarzadzaniem PO) na podstawie stosunku pracy
chyba, ze nie zachodzi konflikt interesow lub podwojne finansowanie (zgodnie z
Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spéjnosci na lata 2014-2020).

3. Wykonawca zaakceptuje klauzulg, zZe otrzyma wynagrodzenie tylko
za zajecia, ktére rzeczywiscie si¢ odbyly. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
zmniejszenia liczby osob skierowanych na zajecia, a w przypadku, gdy uczestnik
przerwie zajecia w trakcie, Wykonawcy bedzie przystugiwato czesciowe wynagrodzenie,
w wysokosci proporcjonalnej do ilo$ci godzin jego uczestnictwa w zajeciach.

O udzielenie zamowienia moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy posiadaja niezbedna
wiedze i doswiadczenie do wykonania zamowienia w szczego6lnoSci:

a)posiadaja aktualny wpis do RIS

W celu potwierdzenia spetniania warunku posiadania przez Wykonawcg uprawnien
do wykonywania okre$lonej dziatalnosci, nalezy ztozy¢ aktualny wypis z Rejestru
Instytucji Szkoleniowych.

Opis sposobu dokonywania oceny spelnienia tego warunku: Warunek ten zostanie
spetniony jesli wykonawca wykaze, ze posiada aktualny wpis do Rejestru Instytucji
Szkoleniowych wydany przez WUP wilasciwy ze wzgledu na siedzibe Instytucji
Szkoleniowej

Weryfikacja spelnienia warunku: — na postawie dotaczonego do oferty aktualnego
zaswiadczenia o dokonaniu wpisu podmiotu do rejestru instytucji szkoleniowych (RIS)
lub aktualnej informacji o wpisie do RIS wygenerowanej ze strony internetowe;j

b) posiadaja  niezbedna wiedze i do$wiadczenie w  realizacji  szkolen
w_ostatnich trzech latach przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres.
dziatalnosci jest krétszy —do tego okresu zrealizowali minimum 3 szkolenia dla osob
dorostych, a kazde z nich nie krétsze niz 100h.

Opis sposobu dokonywania oceny spelnienia tego warunku: Warunek zostanie
spetniony, jesli Wykonawca wykaze, iz w ostatnich trzech latach przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres. dziatalnosci jest krotszy —do tego okresu zrealizowat
minimum 3 szkolenia dla osob dorostych, a kazde z nich nie krétsze niz 100h.

Weryfikacja spelnienia warunku zostanie dokonana na podstawie Wykazu
zrealizowanych ustug (Zatacznik nr 3 ) oraz przedstawionych kopii referencji,
protokoléw odbioru lub innych dokumentéw potwierdzajacych nalezyte wykonanie
zadania

¢) dysponuja odpowiednia kadrg dydaktyczna, w tym:

- Wykonawca musi dysponowa¢ min. jedng osobg posiadajaca

wyksztalcenie wyzsze/zawodowe lub certyfikaty/zaswiadczenia/inne umozliwiajace
przeprowadzenie danego wsparcia oraz min. 2-letnie do§wiadczenie zawodowe w danej
dziedzinie.
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Opis sposobu dokonywania oceny spelnienia tego warunku: Warunek ten zostanie
spetiony jesli wykonawca wykaze, ze: a) dysponuje lub bedzie dysponowaé
trenerem/trenerami, ktorzy beda uczestniczy¢é w wykonaniu zamowienia, posiadaja
wyksztalcenie wyzsze/zawodowe lub certyfikaty/zaswiadczenia/inne dokumenty
umozliwiajace przeprowadzenie danego wsparcia oraz min. 2letnie doswiadczenie
zawodowe w danej dziedzinie

Wervyfikacja spelnienia warunku: podstawe do oceny spelienia w/w warunkéw
bedzie stanowil wykaz osob, ktore beda uczestniczy¢ w realizacji zamdowienia
zgodnego ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego

Wykonawca zobowiazany jest dolaczy¢ do oferty szczegélowy program szkolen
do kazdej czesci, ktory powinien zawiera¢:

* nazwe i zakres kursu,

* czas trwania i miejsce organizacji szkolenia,

» wymagania wstepne dla uczestnikow szkolenia,

« cele szkolenia,

* plan nauczania okreslajacy tematy zaje¢ edukacyjnych z uwzglednieniem wskazania
Wykonawcy co do minimalnego zakresu danego szkolenia oraz ich wymiar, podzial na
godziny teoretyczne i praktyczne,

» wykaz literatury oraz niezbednych srodkow i materialow dydaktycznych,

* sposob sprawdzania efektow szkolenia.

Czas i program szkolenia powinien by¢ dostosowany do wymogoéw egzaminacyjnych
oraz wymogow regulujacych wynikajacych z przepiséw prawa.
Wykonawcy niespelniajacy ww. warunkéw zostang wykluczeni
w postepowaniu a ich oferty zostana odrzucone.

z udzialu

VII. Informacje o

Z udziatu w postgpowaniu zostang wykluczeni Wykonawcy nie spetlniajacy warunkoéw
udzialu w postgpowaniu o ktorych mowa w pkt VI oraz powigzani
z Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo.

Przez powiazanie kapitatlowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajacego lub osobami wykonujagcymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy
a Wykonawca, polegajace w szczeg6lnosci na:

a. uczestniczeniu w spotce, jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

b. posiadaniu udziatéw lub co najmniej 10% akcji,

kluczeni S . .
wykiuczeniu c. pelnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,
d. pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia
w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
W zwigzku z powyzszym Wykonawca jest zobowigzany do popisania stosownego
o$wiadczenia, okreslonego w zataczniku nr 2 do zapytania ofertowego.
Oferenci, ktorzy nie podpisza ww. oswiadczenia zostang wykluczeni z udzialu
W postgpowaniu a ich oferty zostang odrzucone.
VIII. Oferta | ..
czesciowa Nie dotyczy
IX. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ podwykonawstwa
Podwykonawstwo Jacy dop pocwy '
X. Termin . e . . . . ,
konania Przedmiot zaméwienia bedzie realizowany w terminie: grudzien 2021-st3_/czen 2022
z\:zyméwienia Szczegdlowy harmonogram nalezy przedstawi¢ Zamawiajacemu na 3 dni przed

podpisaniem umowy
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XI. Przygotowanie
Oferty

Oferta powinna by¢ ztozona (poczta lub osobiscie; decyduje data wptywu) do dnia
08.12.2021 r. do godziny 09.00 w formie papierowej w biurze projektu: INNOVO
INNOWACJE W BIZNESIE Sp. Z 0.0., ul. Czachowskiego 34, pokéj 210, 26-600
Radom, w zamknigtej kopercie z dopiskiem: ,,W odpowiedzi na zapytanie ofertowe nr
3/9.1/CH/Z na przeprowadzenie szkolen zawodowych w ramach projektu
,»Od wykluczenia do aktywizacji”

”Nie otwiera¢ do 08.12.2021 r. do godziny 09.00.”

- Osoba do kontaktu z Zamawiajacym: Magdalena Stanik w dni powszednie w godzinach
07.00-15.00

Oferta musi zawiera¢ nastepujace elementy:

1. Formularz ofertowy stanowigcy zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego,

2. Zalgcznik nr 2 do zapytania — Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub
kapitalowych z Zamawiajacym, (wypelnia Wykonawca Podwykonawca
z osobna — jesli dotyczy).

3. Zalagcznik nr 3 — Wykaz wykonywanych ustug

4. Zakacznik nr 4 — Wykaz kadry dydaktycznej uczestniczacej w realizacji zamowienia
5. Aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sadowego (KRS) lub zaswiadczenie o wpisie
Wykonawcy do ewidencji dziatalnosci gospodarczej/wydruk z Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej (CEIDG), wystawione nie wcze$niej niz
6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert

7. Aktualny wpis instytucji szkoleniowej do Rejestru Instytucji Szkoleniowych (RIS)
wystawione nie wczesniej niz 6 miesi¢cy przed uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli Wykonawca ma siedzib¢ Iub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktdérych w zdaniu wczesniejszym
sktada dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie
ogloszono upadtosci. Dokumenty, o ktorych mowa powinny by¢ wystawione nie
wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert. Jezeli w miejscu
zamieszkania osoby lub w kraju,
w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢
dokumentéw, o ktérych mowa powyzej, zastepuje si¢ je dokumentem zawierajacym
oswiadczenie zlozone przed notariuszem, wlasciwym organem sadowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego
odpowiednio kraju pochodzenia osoby lub kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania.

Wymagane jest ztozenie wraz z ofertg wszelkich dokumentéw majgcych znaczenie dla
oceny oferty potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginalem:

Oferta wraz z zalacznikami powinna byc¢ trwale spigta oraz podpisana przez Wykonawceg.
Ztozenie oferty po terminie oraz w innej formie skutkowac bedzie jej odrzuceniem.
W szczegolnosci wyklucza sie przesytanie oferty wytacznie poczta e-mail.

Oferty niekompletne nie beda podlegaty ocenie.

Koszty zwiazane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca.

Wykonawcy moga wspdlnie ubiegaé si¢ o udzielenie zamowienia.

Wykonawcy wystepujacy wspodlnie muszg ustanowi¢ petnomocnika do reprezentowania
ich w postepowaniu o udzielenie niniejszego zamowienia lub do reprezentowania ich
W postepowaniu oraz zawarcia umowy o udzielenie przedmiotowego zamdwienia
publicznego.

Wszelka  korespondencja oraz rozliczenia dokonywane beda  wylacznie
z petnomocnikiem.

Wypetiajac formularz ofertowy, jak réwniez inne dokumenty powolujace si¢ na
»Wykonawce” w miejscu ,,np. nazwa i adres Wykonawcy” nalezy wpisa¢ dane dotyczace
konsorcjum, a nie pelnomocnika konsorcjum.
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W przypadku wyboru jako oferty najkorzystniejszej oferty wykonawcow wystepujacych
wspolnie, Zamawiajacy przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego
zada¢ moze umowe regulujaca wspotprace tych wykonawcow.

Sktadajgc oferte wspolnie z innymi podmiotami, kazdy podmiot musi zatagczy¢ do oferty
dokumenty:

a) oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitalowych z Zamawiajacym,

b) o$wiadczenie, ze nie jest w stanie upadtosci badz likwidacji,

¢) aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sadowego (KRS) lub zaswiadczenie o wpisie
Wykonawcy do ewidencji dziatalnosci gospodarczej/wydruk z Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej, wystawione nie wezesniej niz 6 miesiecy przed
uplywem terminu sktadania ofert oraz wiodacy Wykonawca zatacza do oferty aktualny
wpis instytucji szkoleniowej do Rejestru Instytucji Szkoleniowych (RIS) wystawione nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert Wykonawcy
wystepujacy wspolnie ponosza solidarng odpowiedzialno$¢ wobec Zamawiajacego za
wykonanie umowy.

Wszelkie wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje Zamawiajacy przekazuje
Oferentom drogg elektroniczna na adres innovoradom@interia.pl

Komunikacja pomigdzy Zamawiajacym a Oferentami moze odbywac sig:

a) pisemnie

b)elektronicznie

Pytania do tresci zaproszenia:

a) Oferenci moga zwrdci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tre$ci zaproszenia.
Zamawiajacy obowigzany jest udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz
na 2 dni robocze przed uptywem terminu sktadania ofert.

b) Jezeli pytanie o wyjasnienie treSci zaproszenia wplynelo do Zamawiajgcego po
uptywie terminu o ktorym mowa lit a) powyzej, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien
albo pozostawié¢ pytanie bez odpowiedzi.

XI1. Warunki
uniewaznienia
postepowania

INNOVO INNOWACJE W BIZNESIE Sp. z o0.0. zastrzega sobie prawo
do uniewaznienia postgpowania w kazdym czasie bez podania przyczyny, takze w czesci
w podziale na zadania.

XII. Kryteria
wyboru oferty

Kryterium wyboru oferty to:

1.Cena — 70pkt

Cena powinna by¢ podana w zlotych wraz ze wszystkimi naleznymi podatkami
i obcigzeniami.

Punkty przyznawane za kryterium cena beda liczone wg nastgpujacego wzoru:
C=(Cmin:C0)x 70

gdzie:

C - liczba punktéw przyznana danej ofercie,

Cmin - najnizsza cena spo$rod waznych ofert,

CO - cena obliczona badanej oferty.

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez Wykonawce w kryterium cena wynosi
70. Wszystkie obliczenia b¢da dokonywane z doktadnoscia do dwoch miejsc

po przecinku.

Wykonawca, Ktorego oferta zostanie wybrana zostanie wezwany do podpisania umowy.

2. Doswiadczenie kadry dydaktycznej — 30pkt

Przez do$wiadczenie rozumie si¢ taczna liczbe ustug szkoleniowych z danej dziedziny
W ramach tego kryterium punkty bedg przyznawane nastepujaco:

ponizej 3 szkolen — Opkt

3-6 szkolen — 10 pkt

7 - 10 szkolen — 20 pkt

11 - i wigcej szkolen — 30pkt

Maksymalna liczba punktow do wuzyskania przez Wykonawce w kryterium
doswiadczenie wynosi: 30. Wszystkie obliczenia beda dokonywane z doktadnos$cig do
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W ramach kryteriéow 1,2 tacznie mozna uzyska¢ 100 punktow

XIV. Ocena i wybor
najkorzystniejszej
oferty

Oferent przed uptywem terminu ztozenia oferty moze zmienic¢ lub wycofa¢ swojg oferte
sktadajac pisemne o$wiadczenie. Oferta wycofana nie bedzie rozpatrywana.

W toku oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od oferenta wyjasnien dotyczacych
ztozonej oferty.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ dalszych negocjacji dotyczacych wylacznie
ceny oferty z wykonawca, ktory ztozyt oferte z najnizsza cena w przypadku, gdy cena tej
oferty przewyzsza kwote, jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia.

Ocenie merytoryczne] podlegaja tylko oferty spetniajace kryteria formalne.
W przypadku braku zataczonych do oferty Wykonawcy wymaganych niniejszym
zapytaniem ofertowym dokumentdéw, Zamawiajacy oferte odrzuca.

Brak ktoregokolwiek dokumentu lub zalacznika z wymaganych przez Zamawiajacego,
ztozenie oferty niekompletnej lub niejednoznacznej lub zawierajacej btedy rachunkowe
spowoduje odrzucenie oferty.

Informujemy, ze Zamawiajacego nie dotyczy ustawa prawo zamoéwien publicznych.

XV. Dodatkowe
informacije

1. W ramach zamoéwienia nie ma mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

2. W przypadku, gdy Zamawiajacy uzna, iz wycena oferty zawiera razaco niska ceng
w stosunku do przedmiotu zamoéwienia, Zamawiajacy zwroci si¢ do Wykonawcy
z wnioskiem o wyjasnienie w wyznaczonym terminie. Cen¢ uznaje si¢ za razgco niska,
jezeli jest nizsza, o co najmniej 30% od szacowanej wartosci zamowienia lub $redniej
arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert. Zamawiajacy odrzuci ofert¢ Wykonawcy,
ktéry nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi
dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niskg cen¢ w stosunku do przedmiotu
zamowienia.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do weryfikacji prawdziwosci oferty, w tym
podanej wiedzy i doswiadczenia kadry dydaktycznej poprzez wglad w potwierdzenia
wykonania ustugi lub inne dokumenty, ktore jasno potwierdzaja wiedze i doswiadczenie
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do weryfikacji potencjatu technicznego.

4. Wykonawca zwigzany jest ofertg przez okres 30 dni od terminu zlozenia oferty.

5. Zajecia moga odbywaé si¢ rownolegle, w podziale na poszczegdlne szkolenia
zawodowe —jak wskazano w ww. punkcie V.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie
bez podania przyczyny.

7. Kazdy Oferent/ Wykonawca w ofercie podaje ceng brutto tj. zawierajacg petny koszt
ponoszony przez Zamawiajgcego.

8. Wszelkie rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawca dokonywane beda
w zlotych polskich.

9. Zaplata za zrealizowana ustugg nastapi na podstawie sporzadzonej przez Wykonawce
faktury/rachunku, maksymalnie w terminie 30 (trzydziestu) dni od dnia dorgczenia
Zamawiajagcemu faktury/rachunku, =z takim zastrzezeniem, ze wystawienie
faktury/rachunku nastapi po podpisaniu protokolu odbioru dokumentujacego
zakonczenie realizacji przedmiotu danego zamowienia. Zamawiajacy dopuszcza
ptatnosci czeSciowe, za kazdg z przeszkolonych 0s6b z osobna z zachowaniem procedury
protokotu odbioru danej ustugi szkoleniowej. Zamawiajacy podkresla ze zaptata nastapi
za rzeczywistg liczbg przeszkolonych osob.

10. Dodatkowo, termin zaptaty moze by¢ wydtuzony, w przypadku nie otrzymania przez
Zamawiajacego transzy z MIWPU w Warszawie. Z tego tytulu nie nalezg si¢
Wykonawcy zadne odsetki za zwloke.

11. Zamawiajacy jest uprawniony do poprawienia w tekscie oferty oczywistych omytek
pisarskich, niezwlocznie zawiadamiajac o tym danego Oferenta. W przypadku
rozbieznosci, co do kwoty oferty, za ceng oferty Zamawiajacy przyjmuje kwote wpisana
stownie.
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12. Zamawiajacy przewiduje kar¢ umowna w wysokosci 30%tacznego wynagrodzenia
Wykonawcy - w przypadku, gdy Wykonawca zrealizuje zlecenie w sposob niezgodny
z postanowieniami umowy oraz bez zachowania nalezytej starannosci w szczegolnosci
nieuwzgledniania dodatkowych wymagan Zamawiajacego zglaszanych podczas zajecé
dotyczacych indywidualnych potrzeb uczestnika, programu, zawarto$ci merytorycznej
i sposobu ich prowadzenia, jakichkolwiek nieuzasadnionych opdznien w dostarczaniu
dokumentacji oraz informowaniu o nieobecno$ciach.

13. Zamawiajacy przewiduje kar¢ umowna w wysokosci 100% facznego wynagrodzenia
Wykonawcy — w przypadku nie przestrzegania przez Wykonawce zapisow Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnos$ci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata
2014-2020.

14. Zamawiajacy jest uprawniony do poprawienia w tekscie oferty oczywistych omytek
pisarskich, niezwlocznie zawiadamiajac o tym danego Oferenta. W przypadku
rozbieznosci, co do kwoty oferty, za cen¢ oferty Zamawiajacy przyjmuje kwote wpisang
stownie.

15. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ potracenia naliczonych kar umownych
z wynagrodzenia Wykonawcy.

16. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodowania przez
Zamawiajacego do wysokosci faktycznych strat jakie ponidst Zamawiajacy na skutek
dziatania lub zaniechania Wykonawcy oraz pokrycia wszelkich kosztéw poniesionych
przez Zamawiajacego w zwiazku z przygotowaniem zaje¢ w innym terminie.

17. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ niezwlocznego odstgpienia od umowy
przez Zamawiajacego w przypadku naruszenia przez Wykonawce warunkow podpisanej
umowy, w tym m.in. stwierdzenia przez Zamawiajacego jakiegokolwiek uchybienia,
zmiany, opodznienia, skracania zaje¢ i realizacji przedmiotu umowy niezgodnie
z przedstawianym przez Zamawiajacego harmonogramem oraz nieuwzgledniania
dodatkowych wymagan Zamawiajgcego zglaszanych podczas zaje¢ dotyczacych
indywidualnych potrzeb uczestnika, programu, zawarto$ci merytorycznej i sposobu ich
prowadzenia. uznania badz kwestionowania przez Instytucje Posredniczaca
poszczegodlnych wydatkow zwigzanych z realizacja Projektu, w tym zadan, badz ich
czesci za niekwalifikowane z uwagi na uchybienia Wykonawcy w trakcie realizacji
przedmiotu umowy.

18. Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni. W uzasadnionych przypadkach, przed
uplywem terminu zwigzania oferta, Zamawiajacy moze zwroci¢ sic do Wykonawcow
o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu. Zamawiajacy moze rowniez przedtuzy¢
termin zwigzania oferta na wniosek Wykonawcy.

19. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.
Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informujg, Ze:

a) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest INNOVO INNOWACJIE
W BIZNESIE Sp. Z 0.0. , ul. Dworcowa 12, 38-200 Jasto

b) inspektorem ochrony danych osobowych jest INNOVO INNOWACJE W BIZNESIE
Sp. z 0.0., jest Magdalena Barzyk, kontakt: innovo@interia.pl

¢) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego w ramach
projektu ,,Od wykluczenia do aktywizacji” w trybie zapytania ofertowego;

d) Dane sg zbierane i przetwarzane w celu prowadzenia postgpowan o udzielenie
zamoéwien publicznych w ramach projektow wspotfinansowanych ze $rodkow
pochodzacych z UE - na podstawie przepisow prawa i sg pozyskiwane od podmiotow
zainteresowanych uczestnictwem w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego
oraz ze zrodet publicznie dostepnych.

e) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bgda osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona  zostanie dokumentacja  postgpowania zgodnie z wytycznymi
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Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020.

f) Rodzaj pozyskiwanych danych: np. dane osobowe, adresowe i in. niezbg¢dne dla
prawidtowego prowadzenia postgpowan o zamowienia publiczne.

g) Nie przewiduje si¢ udostgpniania danych osobowych podmiotom innym, niz
uprawnione na podstawie przepisow prawa.

h) W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane
W sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO

i) Pozyskane dane beda przechowywane przez okres trwalo$ci projektow tj. 5 lat od
zakonczenia projektu.

j) posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;
- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art.
18 ust. 2 RODO ***;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

k) nie przystuguje Pani/Panu:

- w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- ha podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit.
c RODO.




